
Das perfekte Motivationsschreiben  

Kriterien: 

Adresskopf: Name, Adresse, E‐Mail und Telefonnummer 

Adressblock des Betriebes  

Datum, Ort 

Betreff o. Überschrift: Motivationsschreiben 

ca. 300 Wörter bei einem Praktikum, ansonsten ca. 500 Wörter  max. 1 A4 Seite 

Arial oder Calibri 12pt 

Kurze Sätze mit ca. 15 Wörter 

Aufbau: 

Einstieg mit Wow‐Effekt (Story, Zitat usw.) 1. Eindruck, soll zum Weiterlesen anregen  keine 

Standardfloskeln, nicht langweilig 

Bisherige Leistungen: hier kann angeführt werden, was nicht im Lebenslauf steht 

Praxiserfahrungen, Ferialjob, Vereinsleben, Facharbeiten, bestimmte Noten usw. 

Motivation: warum genau diesen Betrieb bzw. diese Branche, was ist deine Motivation – Zeige dein 

Engagement auf für den Betrieb bzw. für die Branche 

Fragestellungen um die eigene Motivation herauszufinden: 

 Was sind meine Stärken?  

 Welche Erfahrungen habe ich bisher gemacht?  

 Was sind meine beruflichen Ziele? 

 Was reizt mich gerade an diesem Unternehmen?  

Schluss: evtl. Rückbezug auf den Einstieg (Story, Zitat), keine Konjunktive (hätte, würde, wäre, 

könnte) sondern selbstbewusst schreiben.  

z.B. Dies waren bereits einige Infos vorab, nun freue ich mich auf das persönliche kennenlernen.  

z.B. Hat mein erster Eindruck Sie überzeugt, dann freu ich mich auf ein persönliches kennenlernen 

mit Ihnen.  

 

No Go’s 

Keine Floskeln 

Formulierungen ohne Ergebnis, Mehrwert; Aussagen 

Lange Schachtelsätze 

Irrelevante Informationen zur Stelle, Position 

Fehlender Branchen bzw. Unternehmensbezug 

 

 


